
数学与数据科学学院毕业论文（设计）
文献综述写作规范
    文献综述是科研训练的一个基本环节，也是毕业论文（设计）的一项基本功训练。为了进一步强化学生收集文献资料的能力，提高学生对文献资料的归纳、分析和综合运用能力，同时让学生了解论文选题的国内外研究动态，进一步明确研究范围和重点，我院从2016级本科生开始，要求撰写毕业论文（设计）文献综述。结合《闽江学院毕业论文（设计）工作规定》，为进一步规范文献综述的写作，特制定本规范。
    一、文献综述的基本要求

    文献综述是针对某一领域或专题收集大量文献资料的基础上，就国内外在该领域或专题的主要研究成果、研究动态、前沿问题等进行综合分析而写成的，能较全面地反映相关领域或专题的历史背景、研究现状与发展前景等内容的综述性文章。通过文献综述指出该领域或专题所需要进一步解决的问题，进一步阐明本论文选题的意义,为后续论文撰写组织材料,形成观点奠定基础。
    一篇毕业论文（设计）应完成一篇文献综述。要求每个学生查阅文献不少于30篇，其中外文文献不少于5篇，完成字数不少于2000字的文献综述，并将文献目录附后。文献综述按统一封面独立装订后，作为附件与毕业论文（设计）一并存入毕业论文（设计）档案袋。
    二、文献综述的基本格式
    1.文献综述是一篇相对独立的综述性学术报告，包括题目、前言、正文、总结、注释或参考文献等几个部分。

    题目：一般应直接采用《XXXXXXXXX文献综述》作为标题。字数控制在25字以内为宜。字体：三号宋体加粗，居中。
    前言：概述论题的有关概念和定义，简述毕业论文（设计）主题的历史背景、发展过程、现状、争论焦点、应用价值和实践意义。约200～300字。字体：小四号宋体，固定行距为22PT。
    正文：根据毕业论文（设计）的具体情况撰写，对毕业论文（设计）所采用的全部参考文献分类、归纳、分析、比较、评述，可按文献与毕业论文（设计）主题的关系由远而近进行综述，也可以按年代顺序综述，也可按不同的问题或不同的观点进行综述。应特别注意对主流、权威文献学术成果的引用与述评，注意发现已有成果的不足。字体要求：一级标题： 小三号宋体加粗；二级标题： 四号宋体字加粗；三级标题：小四号宋体加粗；正文：小四号宋体，固定行距为22PT。下级标题的显目程度不超过上一级，不重复或混淆，一律采用顶格。

    总结：对全文的评述作简明扼要的总结，重点说明对毕业论文（设计）具有启示、借鉴或作为毕业论文（设计）重要论述依据的相关文献已有成果的学术意义、应用价值和不足，提出自己的研究目的。字体：小四号宋体，固定行距为22PT。
    注释或参考文献：标题：小三号宋体加粗；中文文献为五号宋体，英文文献为五号Times New Roman，固定行距18PT。
    2.文献综述页面设置
    上下左右页边距统一设置为2.5cm。页码从前言开始按阿拉伯数字连续编排，位于页面底端居中。统一用A4（210×297）标准纸张纵向单面打印。在左侧空白处用两个订书钉装订成册。
    三、文献综述的注意事项

    1. 文献综述结论要说清前人工作的不足，衬托出自己论文选题的意义及进一步研究的必要性和价值。评述(特别是批评前人不足)时，为了防止对原作者论点的误解，要引用原作者的原文，不要贬低别人抬高自己，不能从二手材料来判定原作者的“错误”。
    2.采用了文献中的观点和内容须按论文写作规范要求，以注释或参考文献方式注明来源，模型、图表、数据应注明出处，不要含糊不清。

    3.文献综述所用的文献，与毕业论文（设计）的论题直接相关；重要论点论据不得以教材、非学术性文献、未发表文献作为参考文献，应主要选自学术期刊或学术会议的文章，其次是教科书或其他书籍。大众传播媒介如报纸、广播、通俗杂志中的文章，一些数据、事实可以引用，但其中的观点不能作为论证问题的依据。
    4.撰写文献综述属于毕业论文（设计）的准备阶段，应在开题前完成，指导老师须严格把关。文献综述作为毕业论文（设计）评分的重要依据，未完成文献综述，毕业论文（设计）不合格。
    四、本规范自公布之日起执行，由数学与数据科学学院学术委员会负责解释。
    附件：本科毕业论文（设计）文献综述样式
本科毕业论文（设计）文献综述样式
一、封面样式

闽 江 学 院

本科毕业论文（设计）文献综述
  

题    目










学    院









 

年    级










专    业     








学生姓名                   




学    号                   




指导教师









 

职    称









 

                     
二、文献综述字体样式


XXX问题研究文献综述
一、前言

国际社会对非营利组织（Non-profit Organization，简称NPO）的概念界定有多种不同的方式。例如：
 有从发展战略上界定的。保尔·罗默和罗伯特·卢卡斯提倡的新增长理论基础上形成的可持续发展战略认为①，仅仅依靠国家机制与政府组织和市场机制与企业组织这两套社会发展的基本工具，是难以解决政府失灵和市场失灵问题的，因此难以保证人类社会的可持续发展。……………
有从资金来源上界定的。联合国国民收入统计系统将经济活动划分为金融机构、非金融企业、政府、NPO和家庭五大类[1]。……………
    有从共同特征上界定的。阿索尼认为NPO的管理控制具有不存在利润指标、税收与法律上享受优惠政策、通常都是服务性组织、对目标与战略有更大的制约、顾客不是主要的资金来源、员工大都是专业人员、责-权-利不是十分明确、高级管理层构成较特殊、对资金管理的重要性认识不足等共同特征[2]。沃夫则认为凡是符合如下五个特征的组织一般就是NPO：其一是有服务大众的宗旨；其二是有不以营利为目的的组织结构；其三是有一个不致令任何个人利己营私的管理制度；其四是本身具有合法免税地位；其五是具有可提供捐赠人减免税的合法地位[3]。
……………
    1.美日欧共体的界定

   1.1
 美国
美国是“NPO”一词的发源地，也是世界上NPO最发达的国家。“NPO”一词在美国被认为是最容易划清公益组织与企业组织的界限的。即不管各类NPO之间有着多么大的不同，“非营利”就可以概括他们的共性。非营利又是与免税连在一起的，所以NPO又被叫作免税机构[4]。美国人不把NPO称为NGO。他们认为，美国的公益组织几乎都是私人办的，所以没有必要叫做NGO。……………
……………
注    释
①赵黎青.非政府组织与可持续发展[M]. 北京：经济科学出版社,1998.119.125.

……………
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小三号宋体加粗，居左





三号宋体加粗，居中。





五号Times New Roman，固定行距18PT





五号宋体，固定行距18PT
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小四号宋体，固定行距为22PT
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